* A Estado do Rjo de Japeiro
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO

TERMO DE REFERENCIA N° 12/2024
Setor requisitante: Diretoria Geral

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo determinar as condi¢des que disciplinardo a
contratacdo de empresa especializada para criacdo, editoragdo e publicacdo de “Informativo do
Legislativo” no site oficial da Camara Municipal, conforme especificagdes, condi¢des, quantidades,
exigéncias e estimativas contidas neste Termo de Referéncia.

ITEM TIPO UN. Qud.
Meses
Criacéo, editoracéo eletronica e publicacdo das matérias da Camara Municipal, em
1 edicGes semanais do Informativo do Legislativo, em formato blinder com no minimo
4 péaginas, no sitio eletronico oficial, pelo periodo de 12 meses, com o fornecimento Més 12
de mao de obra, equipamentos, recursos ferramentais e softwares necessarios para a
execucao do objeto.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1.0 prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de até 12 (doze) meses, prorrogavel na forma do art. 107, da
Lein® 14.133/2021.

2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacgao.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS/SERVICOS

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de:

() bens ou servigos especiais (art. 6°, inciso XIV Lei n.® 14.133/2021)

(X) bens ou servigos comuns (art. 6°, inciso XIII Lei n.° 14.133/2021)

() servigo especial de engenharia (art. 6°, inciso XXI, “b” Lei n.° 14.133/2021)
() servigo comum de engenharia (art. 6°, inciso XXI, “a” Lei n.° 14.133/2021)

4. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. Se faz necessaria a publicacdo em edi¢cGes semanais de informativo do Poder Legislativo, para
divulgacdo dos atos e matérias oficiais da Camara Municipal no sitio eletronico oficial, afim de dar
maior transparéncia aos atos legislativos, atendendo as determinacBes da Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacéo).

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A solugdo trata-se da contratacdo de empresa especializada em criagdo, editoragdo eletronica e
publicagdo, para divulgacdo em edigdes semanais do “Informativo do Legislativo”, em formato blinder,
das matérias desta Casa Legislativa no sitio eletronico oficial, para prestagdo de servi¢o continuado
SEM dedicacao exclusiva de mao de obra, pelo periodo de 12 meses, com o fornecimento de mao de
obra, equipamentos, recursos ferramentais e softwares.
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1.0 presente processo de contratagao deve estar aderente a Constituicao Federal, a Lein® 14.133/2021,
a Instru¢ao Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho
de 2021, Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD),
Lein® 10.520, de 17 de julho de 2001, Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019, e a outras legislagdes
aplicaveis;

6.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados de
forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

6.3. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em dias
corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma
hora do ultimo dia, conforme os prazos.

6.4. A solugdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranga da
Informagao do Contratante e da 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.

6.5. A prestacdo do servigo devera ser realizada semanalmente, todas as segundas-feiras, entre 9 e 17
horas.

6.6. A prestagdo do servigo devera estar de acordo com a mensagem que a gestdo quer passar € em
ordem cronoldgica compativel aos atos legislativos.

6.7. Os conteudos a serem divulgados deverdo ser encaminhas pela Camara Municipal a Contratada,
por meio de telefone, e-mail ou qualquer outra forma de comunicagao.

6.8. As edi¢des semanais do Informativo do Legislativo poderdo ser disponibilizadas a Contratante,
para a aprovagao prévia a sua publicacao.

6.9. Os servicos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura tecnoldgica
estabelecidas pela area técnica da Contratante.

6.10. A adocao de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada previamente pela Contratante.
Caso nao seja autorizada, ¢ vedado a Contratada adotar arquitetura, componentes ou tecnologias
diferentes daquelas definidas pela Contratante.

6.11. Os servigos deverao ser prestados por técnicos devidamente capacitados nos produtos em questao;
6.12. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias.

6.13. A execugdo do servigo dever ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia de eventuais
acontecimentos a Contratante.

6.14. O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Seguranca da Informagdo e
Privacidade.

CAPITULO 111
DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7. DESCRICAO DOS SERVICOS

7.1. Servigo especializado de criacdo, editoracdo eletronica e publicagdo dos atos, matérias, atividades
parlamentares e administrativas da Camara Municipal de S&o José do Vale do Rio Preto/Rj, em edig¢oes
semanais do “Informativo do Legislativo”, em formato blinder com no minimo 4 péginas, no sitio
eletronico oficial desta Casa, pelo periodo de 12 meses.

8. DO PRAZO DE ENTREGA
8.1. PRAZO: O Prazo para o inicio da prestagdo dos servigos sera a contar da data da assinatura do
contrato, pelas partes.

8.2. HORARIO: O objeto deste Termo de Referéncia devera ser realizado todas as segundas-feiras, entre
9 e 17 horas.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. S3o obrigagdes da Contratante:

a)
b)

f)

9)

receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente
com as especificacdes constantes na TR e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

a Administra¢do nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

encaminhar as informacdes e os contetidos necessarios para a prestacao dos servigos;

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia e sua

proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

efetuar a execu¢do do servico, conforme especificacdes, prazo e local constantes neste TR,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas;

indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;

atender os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execugdo
do objeto do contrato;

disponibilizar equipamentos, recursos ferramentais e softwares necessarios para a execucao do
objeto;

criar, editorar e publicar as edi¢cdes do informativo em formato blinder;

adotar praticas e critérios de sustentabilidade para a execucao do objeto.

11. DA SUBCONTRATACAO
11.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

12. GARANTIA (E/OU VALIDADE)
12.1. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no minimo 6
(seis) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do

objeto.
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CAPITULO IV

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
13.1. Em caso de elaboragao de contrato, nos termos do art. 117, da Lei n°® 14.133/2021, sera
especialmente designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto contratado,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que
for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.
13.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.
13.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, os prazos de execugao
serdo prorrogados automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.
13.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
13.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
13.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
Servigos.
13.7. Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
13.8. Apds a assinatura do Contrato e a nomeacdo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a
Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condigdes
estabelecidas no Contrato, e esclarecer possiveis dividas acerca da execugao dos servigos.
13.9. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacao de sigilo conferida
pelo Contratante a tais documentos.
13.10. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput), nos termos do art. 33 da IN SGD
n°® 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.
13.11. O responsavel pela fiscalizacdo do contrato serd Lucas Duarte Rabello, Chefe de Gabinete,
matricula n® 263-1 e seu substituto serd Larissa Muniz de Andrade Rodrigues, Diretora Geral, matricula
n°®262-1.
13.12. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situa¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
13.13. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administrac¢do, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execucao contratual.
13.14. O fiscal técnico do contrato, além de exercer suas atribuicdes acompanhara a execucao do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragéo.

Rua Antonio Coelho Guerra, n255 — Centro — S3o José do Vale do Rio Preto —RJ
CEP: 25.780-000 — Tel.: (24) 2224-1036 — 2224-7200 e-mail: cmsjvrpreto@yahoo.com.br

<
x
w
2
-
©]
L
[a]
%2}
Z
jum
o
<
=
o
P
g
o
[a)]
<
(%)
o
o
[
%2}
<
]
o
T
|
<
>
o
<
]
L
[a]
o
u
>
<
X
—
[
2
4
<
o
[7)
5]
o
7]
%]
(]
[sH
N
<]
o
o
°
]
c
k7]
[%]
<
<
N
o
9
©O
(@]
™
o
7]
7]
Q
(5]
e

ocumento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://sjvriopreto.flowdocs.com.br/public/assinaturas/E3451B9ADE1942039BBA1E202CB23114



mailto:cmsjvrpreto@yahoo.com.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

A Estado do Rjo de Janeiro
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO

-‘,.9»
(GE
Rty

13.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdao nos termos do contrato.

14. DOS PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPECOES (na sede da contratada)
14.1. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de promover avaliagdes, inspecdes e diligéncias visando

esclarecer quaisquer situacdes relacionadas ao fornecimento do objeto contratado, sendo obrigagdo da
CONTRATADA acolhé-las.

CAPITULO V

DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
15. DAAPLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO
15.1. A avaliagdo da execucdo do objeto contratado serd realizada pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
15.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados;

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucao ou materiais empregados.

15.4. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas.

15.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

15.6. Quando houver ocorréncias na execucdo do contrato, a fiscalizagdo devera elaborar Termo
Detalhado contendo o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias, em relagdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato.

15.7. Os servigos serdo recebidos por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacao da qualidade e quantidade do servico, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao;

b) Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

c) No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.
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15.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.
15.9. Nos casos de inadimplemento na execu¢do do objeto, as ocorréncias serdo registradas pela
contratante.
15.10. O recebimento do objeto ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragoes:
I. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

I1. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III. dar causa a inexecugao total do contrato;

I'V. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VILI. ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIIL. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacao ou a execucao do contrato;

IX. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangoes:

I. adverténcia;

I1. multa;

III. impedimento de licitar e contratar;

IV. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.2.1. Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

I. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

I1. as peculiaridades do caso concreto;

I1I. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

I'V. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

16.2.2. A sangdo prevista no inciso I do item 16.2, serd aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

16.2.3. A sangdo prevista no inciso II do item 16.2, calculada na forma do contrato, serd de 15% (quinze
por cento) do valor do contrato celebrado e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.

16.2.4. A sancdo prevista no inciso III do item 16.2 deste termo sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei
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14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta da Camara Municipal de
Sao José do Vale do rio Preto, pelo prazo de 3 (trés) anos.
16.2.5. A sangao prevista no inciso IV do item 16.2. deste termo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei
14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos 11, III, IV, V, VI e VII do
caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sang¢ao referida no
item 16.2.6, e impediré o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
16.2.6. A sangao estabelecida no inciso IV do item 16.2 deste termo sera precedida de andlise juridica e
serd de competéncia exclusiva do Presidente da Camara Municipal.
16.2.7. As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do item 16.2. deste termo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo item.
16.2.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
16.2.9. A aplicagdo das sangdes previstas no item 16.2 nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Administracao Publica.
16.2.10. Na aplicacao da sang¢ao prevista no inciso II do item 16.2. deste termo, sera facultada a defesa
do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
16.2.11. A aplicacdo das sang¢des previstas nos incisos Il e IV do item 16.2. requerera a instauracdo de
processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdao composta de 2 (dois) ou mais servidores,
que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

17. DAS PENALIDADES

17.1. A sangao de suspensao de participar de licitagdo e contratar com o a Administra¢ao Publica podera
ser também, aplicada, sem prejuizo das sangdes penais e civis, aqueles que:

17.1.1. Retardarem a execugdo do procedimento;

17.1.2. Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;

17.1.3. Fizerem declaragao falsa ou cometerem fraude fiscal.

17.2. Quando da a¢do ou omissao decorrerem graves prejuizos ao Municipio de Sao José do Vale do
Rio Preto/RJ, seja pela ndo assinatura do contrato/ata, pela inexecugcdo do objeto, pela execucdo
imperfeita, ou ainda, por outras situagdes concretas que ensejarem a sancao.

17.3. As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com os termos da lei.

17.4. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

18. DO PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado mensalmente apos a apresentagao da Nota Fiscal detalhando o objeto
fornecido, com o devido recebimento e a aprovacao do fiscal do contrato, de acordo com o empenho,
por meio de transferéncia bancaria.
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18.2. O pagamento somente sera realizado em conta de pessoa juridica, sendo vedado a transferéncia
em conta pessoa fisica, exceto se o contratado for Micro Empreendedor Individual (MEI)

18.3 A contar da competéncia de janeiro de 2024, a Contratada que ndo se enquadre como optante do
Simples Nacional/MEI devera observar as regras da IN RFB n° 1.234/2012 em todos os documentos
fiscais emitidos para o municipio de Séo José do Vale do Rio Preto, inclusive quanto ao correto destaque
do valor do IR a ser retido.

18.4 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao
das propostas.

18.5 Ap0s o interregno de um ano 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplica¢do do IPCA
dos altimos 12 (doze) meses.

18.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

18.7. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdao da
situacdo, sem Onus ao contratante;

18.9. Anota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagao da regularidade fiscal.

18.10. A Administragdo devera realizar consultas para:

a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do o6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

18.11. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

18.12. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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18.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

18.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA dos tltimos 12 meses como corregao monetaria.

18.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

18.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

18.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
18.19. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
18.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CAPITULO VI

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
19. MODALIDADE, TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
19.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, na modalidade de Dispensa
Licitatoria, sob a forma eletronica, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor prego por item.
19.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade de pregos e de
habilitagcdo exigidos neste Termo de Referéncia.
19.3. O regime de execucdo do contrato sera por més.
19.4. Nao serd aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.

20. CRITERIOS DE APRESENTACAO E ACEITACAO DA PROPOSTA
20.1. A proposta de preco devera conter as seguintes indicagoes:

a) identificagdo do proponente (Razao Social/Nome e CNPJ/CPF);

b) a proposta financeira devera ser formulada, contendo prego unitario por item e total geral, onde
deverdo estar incluidos, contabilizados e previstos todos os custos inerentes a execugdao do
objeto, indicando, no que for aplicavel, a marca, o modelo, prazo de validade ou de garantia;
numero do registro ou inscricdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

c) prazo de validade da proposta que devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias;

d) apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente aceitando e se sujeitando as
clausulas e condic¢des do presente Termo de Referéncia;

e) assinatura do responsavel legal da empresa.

21. CRITERIOS DE HABILITACAO - DOCUMENTACAO EXIGIDA

21.1.Habilitacao juridica

21.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Rua Antonio Coelho Guerra, n255 — Centro — S3o José do Vale do Rio Preto —RJ
CEP: 25.780-000 — Tel.: (24) 2224-1036 — 2224-7200 e-mail: cmsjvrpreto@yahoo.com.br

<
x
w
2
-
©]
L
[a]
%2}
Z
jum
o
<
=
o
P
g
o
[a)]
<
(%)
o
o
[
%2}
<
]
o
T
|
<
>
o
<
]
L
[a]
o
u
>
<
X
—
[
2
4
<
o
[7)
5]
o
7]
%]
(]
[sH
N
<]
o
o
°
]
c
k7]
[%]
<
<
N
o
9
©O
(@]
™
o
7]
7]
Q
(5]
e
o

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://sjvriopreto.flowdocs.com.br/public/assinaturas/E3451B9ADE1942039BBA1E202CB23114



mailto:cmsjvrpreto@yahoo.com.br

i

A Estado do Rjo de Janeiro
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO

G
Rty

S
21.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
21.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
21.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
21.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
21.1.6. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
21.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
21.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
21.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.
21.2.  Habilitagao fiscal, social e trabalhista
21.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
21.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
21.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
21.2.4. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,
(CNDT).
21.3.  Atestado(s) De Capacidade Técnica
21.3.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagéo;
21.3.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condic6es e peculiaridades da contratagéo.
21.4. Vistoria
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21.4.1. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda
a sexta-feira, das 9 horas as 17 horas.

21.4.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
21.4.3. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢ao da vistoria.

21.4.4. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da
contratacao.

21.4.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacGes de desconhecimento
das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS

ITEM TIPO Un. Valor Un. | Valor total de
meses mensal referéncia

Criacdo, editoracdo eletrnica e publicacdo das matérias da Camara
Municipal, em edi¢bes semanais do Informativo do Legislativo, em
1 formato blinder com no minimo 4 paginas, no sitio eletrénico oficial,
pelo periodo de 12 meses, com o fornecimento de méo de obra,
equipamentos, recursos ferramentais e softwares necessarios para a
execucdo do objeto.

12 3.563,50 42.762,00

22.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 42.762,00 (quarenta e dois mil, setecentos ¢ sessenta
e dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

23. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
23.1. Os recursos destinados a cobertura das despesas ora pretendidos se encontram alocados no
Orcamento Geral do Municipio e serdo custeadas com recursos financeiros provenientes do Tesouro

Municipal.
23.2. Rubrican® 10.01.00.01.031.0001.2001.0000.3.3.9.0.39.00.00.

Séo José do Vale do Rio Preto /RJ, 02 de maio de 2024.

Raquel Xavier de Carvalho Castro
Gerente Financeira - mat. 104-2

( X) Defiro
( ) Indefiro. Motivar:

02 de maio de 2024

Adriano Martins de Oliveira
Presidente
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